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Benvenuti nella guida per la Configurazione della posta elettronica con:

Outlook Express

Per configurare la posta elettronica & consigliabile avere a “portata di mano” due cose:
1. I’e-mail “conferma d’ordine e parametri d’accesso” inviata da logos engineering e che
contiene sia la password per accedere al sito ed ai servizi Internet, sia i *'parametri
d’accesso".

2. la stampa di questa guida.

Ipotizziamo il classico esempio del Sig. Mario Rossi, che é titolare del domino www.studiolegale.it
e deve configurare la seguente e-mail: mariorossi@studiolegale.it,
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Configurazione della posta elettronica con Outlook Express (in 10 steps)

Awvia il programma Outlook Express!

step 1
Portati con il mouse sul menu in alto e clicca sul ~ sprr—"
tasto "strumenti”. Fle Modfca Vinuokma [ERREal Messago 7
- [rveis @ ricem ¥
F N H : n " LH - = Sncronizza butho
Apparira un menu a tendina, clicca su "Account™ il =~ ceamss.. s
penultimo tasto in fondo. F Qutlook Express d
ke Pubrica... CTRLMAIGCEE |
2 bk Express
= B2 Cartelle local R
7 Postain i i 3 I
€7 Posta in usdite WWirdows Hessenger ¥
S Posta nrviska Disporddis in s e ¥
@ resacinnata |
'{Eﬁwas OGN,
step 2

Apparira la finestra “account [

Internet”, clicca sul tasto (Tun | Pk cemorica | News: | Senizi d derch n inea Posta eleftranica, M—3
"aggiungi”, in alto a destra T

(quello con la freccetta nera),

Tipo Conressione Mews, .,

| Servizio di elenchi in linea

si aprira un menu a tendina a reala
destra, portati su questa tendina e
clicca il primo tasto in alto "posta

elettronica”. : ' e

step 3
Apparira la finestra "connessione guidata
Internet - nome utente".

Connessione guidata Internet

Mome utente
Nel campo “nome visualizzato” scrivi
I’indirizzo e-mail, Nel caso ad esempio:
mariorossi@studiolegale.it Mome visualizzate: | mariorossi@studiolegale, it

Dopo clicca sul tasto “avanti”.

step 4

Apparira la finestra "indirizzo per la
posta Internet".

Nel campo "indirizzo di posta Indirizzo per la posta Internet
elettronica” scrivi I'indirizzo e-mail, nel
caso ad esempio:
mariorossi@studiolegale.it

Connessione guidata Internet

dopo clicca sul tasto “avanti” Indirizzo di posta elettronica; | matiorossi@studiolegale. ik
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step 5

Apparira la finestra "nomi dei server della
posta".

alla voce "Il server della posta in arrivo e:"
seleziona: POP3 (di solito ¢ gia
selezionato).

Nel campo "Server posta in arrivo" scrivi:
mail.vostrodominio, ad esempio se il
dominio & wwwe.studiolegale.it scriverai
mail.studiolegale.it

Trovi la dicitura esatta nel foglio
“Parametri di Accesso” che hai stampato.
Nel campo "Server posta in uscita” ripeti
la stessa operazione di prima.

step 6
Apparira la finestra "accesso alla
posta Internet".

Nel campo "nome account”
inserisci l'indirizzo e-mail
completo, ad esempio
mariorossi@studiolegale.it

Nel campo “password” devi
inserire la stessa password di
accesso al tuo sito lexun (quella
fornita da logos engineering che
trovi nel foglio “Parametri di
Accesso” che hai stampato).

Accesso alla posta Internet

Mome account: |mariu:uru:ussi@studiu:ulegale.it

Connessione guidata Internet

Momi dei server della posta

Il server della posta in ariva & | POP3 :-|

Server posta in arivo [POP3, IMAP o HTTF):

mail, studiolegale. it |

Il zerver SMTP & utilizzato per la posta in uzcita.

Server posta in wscita [SMTP]:
| mail, studiolegale. it e

Dopo cliccate sul tasto “avanti”’

Connessione guidata Internet

M.E. per le password rispettare il maiuscolo & minuscola .|

r
Paszword: |stessa password di lexun

temaorizza pazsword

Dopo cliccate sul tasto “avanti”.
Consigliamo di selezionare il quadratino "memorizza la password", cosi outlook non ti chiedera la

password ad ogni avvio.

step 7

Se le procedure precedenti sono state
eseguite correttamente, apparira la
finestra "connessione guidata Internet"
che ti avvisa che tutte le informazioni
necessarie per impostare I'account sono
state inserite.

Clicca sul tasto "fine" per salvare le
impostazioni.

& Attenzione: non hai ancora finito!

Connessione guidata Internet

Sono gtate inzente tutte le informazioni neceszane per impoztare |'account

Per zalvare le impoztazioni, scegliere Fine.

< |ndietro ” Fine l [ Annulla
-'1\
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step 8

Portati con il mouse sul menu in alto
di outlook express e clicca sul tasto
"strumenti”.

Apparira un menu a tendina, clicca
su "Account” il penultimo tasto in
fondo.

H Outlook Expross

[rreia v riceri
Sincronizza butko
Sncronizes cartels

Rl mssaaci

WrcoEs Fessengar
Cisporddi s in ey

Rutica,.. CTRLAMAILISC+6

Apparira la finestra
"account Internet"”, che
riporta I'account che
hai creato.

;.ﬁ_i:nunt Internet

| Tutt_i_| Posta elettronica | News | Servizio di elenchiin linea |

.ﬁ.gglungl [ 4

Fai doppio clic Account

sull'account creato.

Apparira la finestra "Proprieta".

Sul menu in alto clicca sul tasto
"Server", apparira la schermata a
fianco:

Seleziona la casella (quadratino)
posta in basso a sinistra in questa
finestra, denominata "autenticazione
del server necessaria”. (freccia
rossa).

Apparira dentro la casella il flag di
conferma a forma di V.

Con il mouse clicca sul tasto
"impostazioni"”, posto in basso a
destra (freccia rossa).

@ mariorossi@skudiolegale. it

Tipo

‘\.

i)

posta elettronica

*= Proprieta -

F| |muu:uw

Protezione [ Impostazioni

avanzate |

Generale | Server |

Connessione |

A

|nformazioni sul server

Il zerver della posta in arrivo & |POP3

Posta in arrivo [POP3): | mail,studiolegale. it

Pozta in uzcita [SMTP): | mail . studiolegale. it

Server della posta in arrivo

Mome account;

| mariorossi@studiolegale. it |

Pazzword: |uu"u

kemorizza pazsword

[ ] &coesso tramite autenticazione password di protezione

Server della posta in uscita —

L
Autenticazione del server necessarna

(inporamen ] &1
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step9- OTTIMIZZAZIONE SPAZIO CASELLA E-MAIL

Se sussistono problemi di invio/ricezione delle mail e ti torna indietro un messaggio d'errore con la
seguente scritta:

...maildir delivery failed: Sorry, the user's maildir has overdrawn his diskspace quota, please try
again later.

Allora si tratta di un problema di riempimento dello spazio a disposizione per la casella in
questione, pertanto ti invitiamo ad Ottimizzare la gestione dello spazio della casella mail, come di
seguito indicato:

*= Proprieta - mail.studiolegale.it E@

Seleziona l'opzione “Impostazioni

Avanzate”. Generals | Servel | Connessione
Protezione . Impostazioni avanzate
Comparira la schermata che vedi qui a SR ]
fianco Murmer di porta del server
Posta in uscita [SMTP]: 25]

Bastera non inserire nessun Flag nella
sezione Recapito “Conserva una S by
copia dei messaggi sul server” Posta in arivo [POP3]: i

11l server necessita di una connessione protetta [S5L)

. o ) [ 11l server necessita di una connessione protetta [S5L)
e inserire il Flag nella sezione

“Rimuovi dal server dopo Tirneout del server :

T . - ’ ; 1 mirto
I'eliminazione da Posta Eliminata”. Min bl 2

Clicca su “Applica” per rendere t = =
effettive le modifiche. [ Dividi meszaggi superioia | | KB
Una corretta gestione di questa fisEa

opzione evita I’intasamento dello [] Conserva una copia dei messagai sul server
spazio server riservato alle mail. e

ok || annuls
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Puoi verificare se lI'account é stato configurato bene nel seguente modo: apri il programma outlook
express, invia una e-mail di prova a te stesso.

¥ Posta in arrivo - Outlook Express

File  Modifica  Wisualizza  Strumenti  Messaggio 7
T -
(H . 8¢ o 4 w8 ==Y
Crea mess. .. Rispandi Rispandi a k... Inalkra InviafRicewi

Clicca su “Invia e Ricevi” (menu in alto). Se la posta funziona riceverai il messaggio di prova.

Fine della procedura!

Se hai difficolta ad utilizzare questa guida, telefona al nostro help desk: 0923 952636.



